
经济学院预防和处置突发事件应急预案

为了预防和控制各类突发事件的发生，为了提高预防和控制各类突发事件的能力和水平，指导和规范各类突发事件的应急处置工作，减轻或消除突发事件的危害，保障全体师生员工的身体健康与生命安全，维护学校和学院正常的教学秩序和校园稳定，结合我院实际，特制订《经济学院预防和处置突发事件应急预案》。

一. 突发事件应急处理的适用范围
　　本预案所称“突发事件”，主要是指突然发生并严重危及学校财产安全、师生生命和校园秩序和公共安全，需要学院及有关部门立即采取应对措施，并加以处理的事件。如重大的自然灾害事故，校园发生的群打群殴、爆炸、绑架、暴力伤害等恶性刑事案件，群体性中毒事件，群体性传染性疾病等公共卫生事件，重大交通事故，重大火灾、房屋倒塌等安全事故，非法集会、游行、示威、罢课等危及校园稳定的事件，以及学生自杀、自残、自虐、离校出走、失踪、意外死亡等事件。

　　全院师生要以强烈的责任心和高度的责任感严肃认真地对待突发事件，要警钟长鸣，始终把师生的安全教育工作放在首位，预防为主，防控结合。

二. 组织机构及职责分工
1. 组织机构

经济学院设立稳定安全工作领导小组，小组成员如下：

　　组长：王军生、霍爱玲

副组长：赵德良、刘树枫、宋敏、邱意

办公室主任：乔博

成员：张蓉、邓玲、侯明晖、赵慧及全体辅导员

2. 职责

稳定安全工作领导小组的主要职责：贯彻落实学院党委关于维护学院稳定安全工作的部署，负责本院稳定安全工作的日常教育和管理工作，处置本院突发事件及善后工作。

组长由院长、分党委书记担任，为本院稳定安全工作的第一责任人。负责维护稳定安全工作的整体部署和处置突发事件的指挥、协调工作。

副组长由学院其他班子成员担任，负责稳定安全和突发事件处置的具体工作。

成员的主要职责是在本院稳定安全工作领导小组领导下，具体负责突发事件的处置工作。

3. 分工

教学副院长负责教学安全与稳定及教学系教师突发事件稳定安全处置；教务办、教学系具体负责突发事件的处置工作；

行政副院长负责行政事务安全与稳定及突发事件后勤准备；综合办公室具体负责行政事务处置与后勤准备工作；

分党委副书记负责学生安全与稳定及学生突发事件稳定安全处置；学工办主任及各辅导员具体负责突发事件的处置工作；

三、应急救援的一般程序

（一）现场应急处理

现场应急处理执行下列一般程序：

　　1. 突发事件发生时保持镇静，沉着应对，立即向有关部门(学校稳定办、保卫处)报告，并组织师生员工施救或自救，努力将人员伤亡减少到最低程度。

　　2. 立即向学院突发事件领导小组报告，并根据突发事件性质向公安、消防、卫生防疫、交通管理等部门紧急求援，使灾情尽快得以控制，受伤人员及时得到救治。

　　3. 突发事件发生后学院有关负责人应立即赶赴事发现场，听取突发事件情况汇报，召集领导小组应急处理会议，采取应急措施全力组织抢救，维持秩序，疏散师生，保护现场，监控险情，关注事态发展。

　　4. 协同有关部门抢险救灾，配合调查取证，做好伤患人员的慰问工作，并及时与伤患人员家属取得联系，做好对家属的安抚解释工作。努力维护学校和社会的稳定。

    （二）信息报送

　　1. 报送内容：事发时间、地点；突发事件的经过、伤亡人数、直接损失；突发事件原因、性质的初步判断；已采取的措施、需有关部门协助解决的问题；突发事件报告单位和报告人等。

　　2. 报送程序：分两级报送。（1）事发个人报送。事发后立即打电话通知相关辅导员并学院领导，并随时汇报事件的处理情况。（2）学院报送。学院接到突发事件报告后立即向学校有关部门和校领导报告，并随时汇报事件的处理情况。

　　常用报警电话、学院突发事件领导小组及学校相关单位联系方式见附表。

（三）突发事件调查监控

　　1. 突发事件调查。突发事件发生后，积极协助学校保卫部门进行突发事件调查。当事单位和个人要做好相关现场保护工作。任何人不得隐瞒真相。

2. 防范监控。为了预防突发事件的发生，各辅导员要加强隐患的排查、整改，学院有关领导应对学院安全工作进行经常性检查、指导、督促限期整改。对一时难以整改的隐患，要建立档案，逐级上报，并制定防范监控方案，确保隐患得到及时消除和有效监控，杜绝突发事件的发生。

四. 情况报告与信息收集

1. 根据突发事件的发展状况，收集、分析、整理、报送有关信息，按程序、分渠道上报。

2. 信息报送力求准确、及时，不得迟报、缓报、漏报，更不能隐瞒不报。一般信息上报时限不超过4小时，重大信息上报时限不超过半小时。为确保信息畅通，反应快速，学院实行由院级领导带班、辅导员值班的24小时值班制度。

3. 学院设立信息员，辅导员在各班各宿舍设立信息员，及时收集信息，确保全院信息通畅，以便能够使学院及时应对突发事件，争取主动，避免事态扩大。

4. 采集信息的范围。

① “法轮功”及其他非法气功组织、敌对势力、民族分裂势力、非法组织及非法出版物；

② 重、特大刑事、治安案件；

③ 上访、请愿、游行、非法集会、阻塞交通、罢课、罢餐等群体性事件；

④ 火灾、爆炸、盗窃、投毒、破坏、事故、突发事件、自然灾害；

⑤ 重、特大敌情。

五. 各类突发事件的实施步骤

1）火灾

　　1. 立即切断发生火灾所在地的电源。

　　2. 立刻报告校保卫处并拨打火警119。

　　3. 先以灭火器灭火，并有组织地进行抢救疏散。

　　4. 迅速向有关部门报告。

　　5. 组织师生有序撤至安全地带。

　　6. 配合消防及有关单位，做好相关工作。

　　7. 尽可能保护现场，做好涉及本案的有关证人、证词记录。

2）食物中毒事件

　　1. 凡就餐后，师生出现不明病因的肚痛、胸闷、恶心、乏力昏沉、呕吐、腹泻等症状，应立即向相关负责人报告。

　　2. 迅速与校医院取得联系，采取就地救护。

　　3. 根据事态严重情况决定是否送医院救治。

　　4. 根据事态发展情况，经学校批准后，迅速与家长或家属联系。

3）暴力伤害或抢劫等事件

　　1. 发现不法分子袭扰、行凶、行窃、斗殴、抢劫、劫持人质、放火、破坏公私财物等，应立即采取下列处置方法。

　　① 迅速报告校保卫处。

　　② 视情况报警（110或本地派出所）。

　　③ 疏散学生，保护在场学生安全。

　　④ 迅速报告学校和学院有关负责人。

　　⑤ 立即将受伤人员送入校医院或附近医院进行救治。

　　2. 记录不法分子的体貌特征和其他犯罪情节，收集不法分子施暴凶器，保护好案发现场。

　　3. 配合有关部门，做好善后工作。

4）突发公共卫生事件

　　当社会上出现流行病疫（如“非典”、“甲流”等），凡师生中出现与该病相似的症状时，要马上报告学院有关负责人并校医院，及时到校医务室进行诊断，一经确诊为传染性流行病或疑似传染病，立即采取下列应急措施：

　　1. 对该师生所在办公室、班级等有关公共场所进行严格消毒和隔离。

　　2. 坚决杜绝染病师生带病工作和上课，必须经医院出具诊断证明已康复并不再存在传染危害后方准工作和上课。

　　3. 在有关部门指导下，采取一系列防范及保护措施。

5）自杀、自残、自虐性事件

　　1. 发生自杀、自残、自虐性事件，知情人员应立即报校保卫处或110，在力所能及的范围内及时实施救治，并及时将情况报告给辅导员或学院负责人。

　　2. 有关负责人获悉情况后，应立即向学校分管领导汇报，并在第一时间赶到现场，组织人员及时将伤员送至医院救治。

　　3. 视情况通知给学生家长，并做好家长来校接待和安抚工作。

　　4. 领导小组应协助保卫或公安部门开展调查。

6）离校出走或失踪事件

　　1. 如有学生擅自离校或失踪，知情人员应及时将情况向辅导员和学院负责人报告。

　　2. 有关负责人获悉情况后，应立即向学校分管领导汇报，同时及时进行调查；对去向不明的学生应立即组织查找，及时查明该学生的去向。

3. 在无法查明去向的情况下，学院应及时将情况向保卫部门汇报，同时及时通知学生家长。

7）学生群体性事件

1. 必须在第一时间向稳定办公室报告信息，紧急情况下直接报告学院主管领导。稳定安全工作领导小组成员迅速到位，进入戒备状态，保证通信联络顺畅，确保在重大突发事件发生时从容应对，妥善处置。

2. 稳定安全工作领导小组迅速到达工作岗位，根据事态情况开展工作，并向上级报送详细文字信息。

3. 加强对不稳定因素的监管。二级学院领导、辅导员要深入学生中间，有针对性地进行教育疏导；要注意掌握组织策划者的情况，加强监控。宣传部要按照学院稳定安全工作领导小组要求，做好对报刊、广播、电视等新闻媒体的接待。对外发布信息要求口径统一，信息准确、真实，并做好相关资料采集。

4. 相关人员要及时分析研究引发突发事件的原因和从源头上解决问题的办法。对确系因工作原因造成的，要迅速予以整改，以防事态扩大。

六. 本预案未尽事宜，按照国家有关法津法规和学校的相关规定执行。

七. 预案实施时间

本预案自发布之日起实施。

西安财经学院经济学院

2017年1月10日
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